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TiNH UY NINH BINH PANG CONG SAN VIET NAM

VAN PHONG P : : B}
N Ninh Binh, ngay 01 thang 7 nam 2025

S4 01-TB/VPTU

THONG BAO
vé viéc phan céng nhi¢m vu Linh dao Viin phong Tinh ity

- Cin ctr Quy dinh sb 30- QB/T W ngay 19/8/2021 cua Ban Chap hanh
Trung uong Pang “quy dinh vé tidu chuén, diéu kién, nhiém vy, quyén han,
quy trinh bd nhiém, chinh sach, ché d6 ddi v&i chirc danh tro 1y, thu ky”;

- Cin ctr Quyét dinh sé 313-QD/TW ngay 18/6/2025 clia B Chinh tri vé
viéc thanh 14p Pang b¢ tinh Ninh Binh;

- Cin ctt Quyét dinh s6 08-QD/TU ngay 01/7/2025 cua Ban Chip hanh
Pang bd tinh v& viéc thanh 14p Van phong Tinh Gy Ninh Binh;

- Can ¢t cac Quyét dinh ciia Ban Thudng vu Tinh ty vé viéc phan cong,
bd nhiém ddng chi Chanh Vin phong va céc ddng chi Phé Chanh Vin phong
Tinh uy;

- Cin ctr Quy dinh s6 89-QD/TU ngay 01/7/2025 cta Ban Thuong vu Tinh
iy vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, t8 chirc bd may Vin phong Tinh ty;

- Can ¢t D& 4n s& 18-DA/VPTUHN-NB-ND ngay 11/6/2025 clia Vin
phong Tinh Gy Ha Nam, Ninh Binh, Nam Dinh v& viéc hop nhét Van phong

Tinh Gty Ha Nam, Vin phong Tinh ty Ninh Binh va Van phong Tinh uy Nam
Dinh thanh Vin phong Tinh iy Ninh Binh;

- Cian ct Bién ban Hdi nghj l&nh dao Van phong Tinh uy ngay
01/7/2025,

Vin phong Tinh 0y thong bao phan cong nhiém vu déi v&i cac dong chi
Lanh dao Vin phong Tinh iy nhu sau:

A. Pdng chi Pham Duy Hung, Uy vién Ban Thuong vy Tinh iy,
Chanh Vin phong:

Chiu trach nhiém truéc Tinh ty, Ban Thudng vy, Thuong trire Tinh uy
vé moi hoat dong thudc chirc nidng, nhiém vy cia Van phong Tinh uy; diéu
hanh chung céc hoat dong ctia co quan; s phdi hop hoat dong clia cac Pho
Chanh Van phong; phan cbng, Uy quyén viéc thyc hién nhiém vy d6i véi cac
dong chi Phé Chanh Vian phong va truc tiép xtr ly cac cong vige sau:

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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1. Chi dao, kiém tra, d6n dbc cong tac ddi voi cac ddng chi Phé Chanh
Vian phong; viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tic cha Vin
phong Tinh uy. Trudng hop can thiét, truc tiép chi dao giai quyét cong viéc
d3 phan cong cho ddng chi Phé Chanh Vin phong; sau do thong bao cho
ddng chi Pho Chanh Vin phong phy trach linh vuc d6 biét.

2. Tri¢u tap, chu tri, két ludn céc cudc hop Lanh dao Vin phong, cac hoi
nghi toan thé co quan. Quyét dinh nhiing van dé khi con cé y kién khac nhau
giita cac Phé Chanh Vian phong.

3. Chi dao viéc tham muwu x4y dyng va td chirc thyc hién chuong trinh
cdng tac, quy ché 1am viée ciia Tinh Gy, Ban Thudng vy, Thudng truc Tinh uy.
Chi dao viéc xay dung vin ban do Van phong Tinh ty chi tri; t6 chic thim
dinh hojc tham gia gép ¥ ciia Vin phong Tinh ity ddi v6i cac vin ban trinh
Ban Thuong vu, Thuong tryc Tinh ty, bao cdo kiém diém hang nim cua Ban
Thudng vu Tinh Gy (néu duge giao). Dy cic hdi nghi cia Tinh ty (Ban Chép
hanh, Ban Thudng vu), cac cudc giao ban va lam viéc cua Thudng tryc Tinh
uy; chi dao trién khai thuc hién nhiém vy d6t xuit do Ban Thuong vu, Thuong
truc Tinh Gy giao. |

4, Chi dao viéc ghi bién ban, lap, quan ly, ndp luu hé so hoi nghi cac ky
hop; tham muu thong bao két luan cta Ban Chép hanh, Ban Thuong vu,
Thudng truc Tinh ay va hdi nghi can bd chu chot cua Tinh ty. Chi dao bién
tap va bién tip cic vin ban phuc vu cac hdi nghi, budi 1am viéc ctia dong chi
Bi thu va ddng chi Phé Bi thu Tinh iy theo yéu cdu duoc giao.

5. Thira 1énh Ban Thudng vu Tinh uy ky cac théng bdo, cdng vin, gidy
gidi thi¢u cua Tinh 1y; cac ban sao lyc va van ban kbac dugc Thuong truc
Tinh uy Uy nhiém.

6. Ky ban hanh quy ché 1am viéc ciia co quan; dé nghj b6 nhiém, diéu
dong, nang luong, nang ngach, khen thudng, ky luat hodic cac quyét dinh thyc
hién chinh sach can bg, theo phin cép quan ly; quyét dinh khen thudng tap
thé, c4 nbhén thudc Vin phong Tinh Gy va cic co quan c6 lién quan c6 thanh
tich trong hoat déng van phong cip uy; ky cac vin ban nhdn xét, danh gia
hing nam ddi voi can bd, cong chirc va ngudi lao dong theo phan cip quan 1y
can bo. | ‘

7. Giap Ban Thuong vu Tinh ay (truc tiép 1a Thuong truc Tinh uy) giai
quyét cong vigc hang ngay; tryc ticp xir Iy cong vin dén.

8. Chi dao xem xét, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t§ cdo thudc pham vi
quan ly theo quy dinh ctua Diéu I¢ Dang va phap luét cia Nha nudc.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam
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9. Chi tri chi dao hoat dong ndi bd ciia Van phong Tinh Gy va tryc tiép
phu trach cong tac td chirc can b, thi dua, khen thudng, ky ludt; 13 chi tich,
truémg ban cic hoi ddéng chuyén mén cua co quan (Hoi dbng thi dua, khen
thuong; hoi ddng ky ludt; hoi ddng luong; hdi dong nghiém thu séng kién).
Chi dao nhin xét, dnh gi4 hing nim ddi v&i can bd trong co quan theo phén
cé‘ip quan ly can bd. Cir cdn bg, cong chirc, nguoi lao dong di cong tac, hoc
tdp trong va ngoai nudc.

10. Chi dao trién khai tmg dung cong nghé théng tin trong Dang b theo
quyét dinh ctia Ban Thudng vy, Thuong truc Tinh y va Ban Chi dao Ung
dung khoa hoc cdng ngh€ va chuyén d6i sé ctia tinh.

11. Truc tiép chi dao bd phin Co yéu thugc phong Chuyén ddi sb - Co
yeu.

B. Phé Chanh Vin phong

Cung véi Chanh Vian phong chiju trich nhiém vé toan bd cong viéc va
hoat dong cua Lanh dao Vian phong; dﬁ‘mg thoi chju trach nhiém truc tiép,
toan dién truéc Chanh Vin phong vé nhitng cong viéc dugc phén cong; Pho
Chanh Vin phong chil ddng cong viéc dugc phén cong va chiu trach nhiém
trrde Chanh Vian phong va quy dinh ctia phap luét, cu thé:

I. Pdng chi Pham Chi Théng, Uy vién Ban Chip hanh Déng b tinh,
Phé Chanh Vin phong:

La Phé Chanh Van phong Thudng tryc; true tiép chi dao hoat dong linh
vuc tai chinh dang, dugc Chanh Vin phong ty quyén lam chu tai khoan (don vi
du toan cap I). Truc tiép chi dao mot s6 cong viéc nhu sau:

1. Trye tiép chiu trach nhiém truéc phap ludt, trudce Thudng tryc Tinh Oy
vé sy diéu hanh va chit ky thyc hién nhiém vy dugc uy quyeén.

2. Chi dao x4y dung du toan, chip hanh dy todn ngén sich nha nudc,
ché d6 quan 1y tai chinh, ti san cta céc don vi dy todn thuge Van phong
Tinh vy. Truc tiép chi dao nghiép vu vé cdng tac tai chinh ké toan dang trong
toan dang bd tinh; duyét quyét toan kinh phi cua cac don vi dy todn thuge
Vin phong Tinh iy trude khi trinh Chénh Vian phong Tinh uy quyét dinh,
dam bao dang quy dinh ctia Pang va Nha nude.

3. P& nghj nhitng vin d& 16n vé tai chinh, tai san cta Tinh Uy, Van
phong Tinh dy, cac co quan dang cia Tinh ty theo nhiém vy dugc giao, tham
muu Chanh Vian phong d8 bao cao Thudng truc hoic Ban Thudng vu Tinh
uy quyét dinh,

Tai liéu nay thudc sé hiru cua cac co quén Dang. Viéc phat tan, stv dung trai phép bi nghiém cAm
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4. Hang ndm, chi dao x4y dyng béo cdo cong tic tai chinh, ngin sich
dang trinh Thudng tryc, Ban Thudng vy, Ban Chip hémh Dang bg tinh; trinh
Thuong true Tinh uy phé duyet viée thu, chi tir ngudn 13i vay tai ngan hang
va céc doanh nghiép vay vén.

5. Hang nam, chi dao xay dung ké hoach kiém tra, huéng dan nghiép vu
quan ly tai chinh, tai san déng tai cic co quan dang thudc Tinh uy dam bao
vi€c quan ly, sit dung tai chinh tai san ding diing muc dich, ché do, tiét
kiém, hiéu qua; béo cdo ddng chi Chanh Vin phong Tinh dy vé két qua
kiém tra.

6. Pugc dy cac hoi nghj cia Tinh ty; cic cudc hop, héi nghi cua
Thuodng tryc Tinh uy khi Chanh Van phong Gy nhiém va ky cac vin ban cé
lién quan dén linh vuc cong tac duge glao va van ban do Thudng truc Tinh
ay chi dao duge Chanh Vian phong ty quyén.

7. Thuc hién nhi¢m vy khic do Chanh Vin phong giao hosic ty quyén.

8. Theo d6i va gitt méi lién hé cong tac véi cac co quan co lién quan thude
linh vue phu trach; dang uy cidc x&: Binh Luyc, Binh Giang, Binh Son,
Liém Ha, Thanh Liém, Thanh Lim, Vinh Try, Tran Thuong, Nam Ly; cic
dang uy phuong: Duy Tién, Duy Ha, Tién Son, Nguyén Uy, Tam Chic, Ha
Nam, Phu Van, Chau Son.

IL. Dong chi Lé Vin Thé, Uy vién Ban ChAp hanh Ding b tinh, Phé
Chdnh Vin phong:

Tryc tiép tham muu giap Chanh Vin phong trong cong téc bién tap, tong
hop thude linh vye xay dung dang; hoat dong ciua Mit tran TS qubc va cac td
chirc chinh tri - x3 héi; cac hoi quan ching dugc Pang, Nha nudc giao
nhiém vy. Truc tiép chi dao mét sé cdng viéc nhu sau:

1. Chu tri chi dao: Dy thao chuong trinh c¢éng tic nim va toan khéa ciia
Tinh uy; chuong trinh cong téc thang, quy, nim cia Ban Thudng vy Tinh uy;
Quy ché 1am viéc cua Tinh uy, Ban Thuorng vy, Thudng truc Tinh uy; Béo
cao kiém diém, bao cao két qua kiém diém hing nim coa Ban Thuéng vu
Tinh ty (néu dugc giao). Xay dung bio céo thudng xuyén (thang, quy, 6
thang, 9 thang, niam) va dot xuit cua Tinh uy, Ban Thuong vy, Thudng truc
Tinh Uy; thdm dinh cdc vin ban thudc trach nhi¢m cia Vin phong Tinh ty
theo linh vyc dugc giao. Moi bao, dai dua tin héi nghi, budi 1am viéc do dong
chi Bi thu Tinh Gy chu tri; do cac dong chi Phé Bi thu Tinh uy chu tri do Vin 1
phong Tinh iy tham muu vé ndi dung.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, stv dung trai phép bi nghiém cAm
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2. Chi dao viéc theo ddi, tong hop tinh hinh va hoat dong cta céac ban xay
dyng Pang, Mit trdn T qube, céc td chire chinh tri - x4 hdi, cac hoi quan
chung dugc Dang, Nha nuéc giao nhiém vu. Phat hién, @ xuét nhitng van dé
can giai quyet x4y dung Théng béo ¥ kién chi dao cta Thudng truc, Ban
Thudng vy, Ban Chép hanh Dang b tinh lién quan dén linh virc phy trach.

3. Chi dao viée theo ddi, dén ddc, tham gia v6i cic co quan duge glao
chudn bj cac vin ban trinh hdi nghi Tinh iy, Ban Thuorng vu Tinh uy. Tb
chitc thdm dinh dir thio cc vin ban cua cac co quan, td chirc trude khi trinh
Thudng truc, Ban Thuong vu Tinh uy dbi v6i linh vie duoge giao phu trach.

4, Puge dy cac hoi nghi cia Tinh 1y; cic cude hop, hoi nghi cua
Thudng truc Tinh Gy khi Chéanh Vin phong iy nhiém; ky cdc vin ban c¢6 lién
quan dén Iinh vie cong tac duge giao va vén ban do Thuong truc Tinh 0y chi
dao duge Chanh Vin phong uy quyén.

5. Thuc hién nhiém vu khac do Chanh Vin phong giao hodc dy quyén,

6. Theo d3i va gitr mbi lién hé cong tac voi: Pang Uy cac co quan Dang
tinh; Mit tran T qudc va cac td chirc chinh trj - x4 hdi; cdc co quan co lién
quan thudc linh vic phu tréch; dang uy cac xa: Giao Minh, Giao Hoa, Giao
Thuay, Giao Hung, Giao Binh, Giao Ninh, Giao Phuc, Y Yén, Yén Déng, Yén

Cudng, Van Thing, Vii Duong, Tan Minh, Phong Doanh; cac dang uy
phuong: My Loc, Nam Dinh, Thién Truong, Dong A, Truong Thi.

I11. Pdng chi Trin Vin Kién, Phé Chanh Vin phong:

Trye tiép tham muu glup Chanh Vin phong trong céng tac bién tap, téng
horp thude Tinh vye kinh €, vin héa - x4 hdi, dbi ngoat; truc tiép chi dao mot
s6 cng viée nhu sau:

1. Chu tri chi dao: Xay dyng béo céo tinh hinh tudn, hang ngly; bao céo
tai Hoi nghi Thudng trie Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy va bao céo dot
xuét ctia Tinh tty, Ban Thuong vy, Thuong trye Tinh dy theo linh vuc dugc
giao; thim dinh cac van ban thudc trach nhiém cua Vin phong Tinh uy theo
linh vuc duge giao; lich hop Ban Chip hanh, Ban Thudng vu, Thudng tryc
Tinh Qy; cic vén ban trinh d6ng chi Bi thu Tinh ty.

2. Theo ddi, tdng hop tinh hinh va hoat ddng cta cic so, nganh thuoc lmh
vyc kinh t§, vin hoa — xa hdi, di ngoai. Phat hién, d& xuét nhitng véan dé cén
gidi quyét; chu tri thdm dinh cac dy an kinh té, vin hoa - xa hoi; xay dung
Thong bo ¥ kién chi dao cua Thuorng truc, Ban Thuong vy, Ban Chap hanh
Pang bd tinh lién quan dén kinh té, viin hda - xa hoi, d6i ngoai. Phéi hop

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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phuc vu céc cudc lam viée cia déng chi Bi thu va déng chi Pho Bi thu Tinh
uy, do Thudng tryc Tinh {iy va Chanh Vin phong giao thudce linh vyc duge
giao phu trach.

3. Theo d&i, don dbc, tham gia véi cdc co quan dugc giao chuin bj cac
van ban trinh hoi nghj Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh ty. T4 chirc thdm dinh
du thao céc vin ban cla cic co quan, t6 chirc trude khi trinh Thuong true,
Ban Thuong vu Tinh ty thude linh vie dugce giao phuy trach.

4. Puogc dy cac hoi nghi cua Tinh dy; cdc cudc hop, hdi nghi cua
Thuong trye Tinh uy khi Chanh Van phong Gy nhiém; ky céc vin ban ¢ lién
quan dén Iinh vurc cOng tac dugc glao va van ban do Thuong tryc Tinh uy chi
dao dugc Chanh Vin phong ty quyén.

5. Phdi hop véi dong chi Phé Chanh Vin phong, Thu ky Bi thu Tinh Oy
dy thdo théng bao két ludn cic Hoi ngh1 Ban Chip hanh, Ban Thuong vy,
Thudng tryc Tinh Gy va cac hoi nghi, budi 1am viée cua Thuong truc Tinh Oy.

6. Thyc hién nhiém vy khac do Chanh Vin phong giao hoiic iy quyén.

7. Theo ddi va gilt mdi lién hé cong tac voi: Pang tty UBND tinh; céc co
quan ¢6 lién quan thude linh vuc phy trach; dang tiy cac xa: Binh My, Binh An,
Thanh Binh, Tan Thanh, Ly Nhan, Béc Ly, Nam Xang, Nhén Ha; cac dang

uy phudng: Duy Tén, Dong Vin, Lé Ho, Ly Thudng Kiét, Kim Thanh, Kim
Béang, Phu Ly, Liém Tuyén.

IV. Dong chi Poan Vin The, Phé Chanh Viin phong:

1. Lam nhiém vu Thu ky Bi thu Tinh dy, thuc hién cic nhiém vy theo su
chi dao truc tiép cua ddng chi Bi thu Tinh ty. Truyén dat ding, day du, k1p
thoi chi thi, yéu cdu ciia Bi thu Tinh Gy véi Chanh Vin phong, c4 nhén, t6
chirc ¢6 lién quan d trién khai thuc hién.

2. Chu tri, phdi hop v6i cac Phé Chanh Vin phong phu trach linh vyc ¢
lién quan chuin bj di thao céc vin ban, bai phat biéu cua dong chi Bi thu
Tinh ty. Dong thdi, true tiép chi dao chuyen vién tong hop, nghiép vu tham
muu chuin bi ndi dung van ban, bai phét biéu clia ddng chi Bi thu Tinh uy cé
lién quan dén nganh, linh vuc, dia phuong, don vi ma chuyén vién dugc phén
cong theo doi.

3. Phdi hop véi ddng chi Phé Chanh Vin phong phu trach téng hop ve |
kinh té, van héa - xa hoi, déi ngoai tham muu ddng chi Bi thu Tinh ay vé }
viéc moi bao dai dua tin hoi nghi, budi lam viéc do ddng chi Bi thu Tinh oy |
chit tri; vé lich hop Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Thudng tryc Tinh ty;
chuin bj cac vin ban trinh dong chi Bi thu Tinh ¢ uy.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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4. Puoc dy cac hodi nghi cua Tinh ay; cac cude hop, hdi nghi cua
Thudng trwe Tinh Gy khi Chanh Van phong ty nhigém; ky cac van ban c6 lién
quan dén Iinh vuc cong tic duge giao va vin ban do Thuong tryc Tinh ty chi
dao duoc Chanh Vin phong Gy quyén.

5. Chu tri, ph6i hop ghi, vin ban héa bién ban, luu Hb so Hbi nghi theo
quy dinh; dyu thao thdng bao két ludn cac Hoi nghl Ban Chép hanh, Ban
Thudng vy, Thuong trye Tinh Gy va cac hdi nghi, bubdi 1am viéc chia Thudng
truc Tinh Uy.

6. Thuc hién nhiém vu khac do Chanh Van phong giao hodc uy quyén.
V. Pong chi Nguyén Cao Cic, Phé Chanh Vin phong:

Tryc tiép tham muu glup Chanh Van phong trong cdng tac blen tap, tong
hop thudc linh vue chuyén d6i s6 - co yéu. Truc tiép chi dao mot sb cong viée
nhu sau:

1. Xay dung va t8 chirc thuc hlen cac dé 4n, van ban do Ban Thu'orng vy
Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy giao v& linh vye chuyén dbi sb, co yéu, khoa
hoc cong nghe x4y dung cac bao cédo thu'orng xuyen (quy, 6 thang, niam) va
dot xudt, td chuc cac hdi nghi so két, tong két vé chuyén dbi sd, khoa hgc
céng nghé, co yeu...

2. Nghién clru, tham muu, de xuat vé phat trién khoa hoc, cdng nghé, do1
mé&i sang tao va chuyén ddi so6 trén dia ban tinh; (mg dung khoa hoc, cdng
nghé, d6i mé&i séng tao, chuyén doi so trong cac co quan dang tinh.

3. Thye hién nhiém vy Thuong tric Ban Chi dao cua tinh v& phat trién
khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyen dbi sb: Xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac cia Ban Chi dao ph01 hgp céc co quan gitp Ban Chi
dao d6n dbc, kiém tra, gidm sat céc cAp uy, t& chirc dang trién khai thyuc hién
cac nhiém vy, chuong trinh, ké hoach, chi dao ctia Ban Chi dao.

4, Chi dao bién tdp va cdp nhit thdng tin trén Cdng thong tin dién tir cia
Tinh ty. Kiém so4t ndi dung trang Facebook cta Vin phong Tinh uy (néu
co).

5. Tham muu t& chirc tridn khai thuc hién cdng tic co yéu phuc vy Tinh
uy va cac cap uy tryc thudc. Tham muu trién khai cong tac quan ly, st dung
chu ky sb dbi véi cac co quan Dang, Mit tran TH qudc trén dla ban t1nh Truc
tiép quan ly, ding ky, cAp phat, ban giao, thu hdi chung thu sb ctia td chirc va
ca nhan thuoc cac co quan dang, Miit tran T quoc cép tinh. Thuc hién viée
uy quyen vé gia han, thay d6i théng tin chir ky s6 chuyén dung cdng vu, khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mét trén dia ban tinh.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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6. Bugc du cic hdi nghj cia Tinh dy; cée cudc hop, hdi nghi cua
Thuorng truc Tinh Gy khi Chanh Vin phong uy nhiém; ky céc vin ban cé lién
quan dn linh vyc cong tic dugce giao va van ban do Thuong tryc Tinh ty chi
dao duge Chanh Van phong ty quyén.

7. Thyc hién nhiém vy khéac do Chanh Vin phong giao hoic Uy quyén.

8. Theo dbi va giir mbi lién hé cOng tac vdi cac co quan ¢ lién quan thude
linh vuc phuy trach; dang Uy cac xa: Yén M0, Yén Tir, Yén Mac, Pdng Thai,
Yén Khanh, Khanh Nhac, Khanh Thién, Khanh H6éi, Khanh Trung, Kim
Son, Chit Binh, Quang Thién, Phat Diém, Lai Thanh, Pinh Hda, Binh
Minh, Kim Péng.

VL. Dong chi Vi Vin Ngoe, Phé Chanh Viin phong:
Truc tiép chi dao hoat dong linh vuc quan trj va tai chinh, dugc Chanh

Vin phong ty quyén 1a cha tai khoan co quan Vin phong Tinh dy (don vi str
dung ngén sach). Truc tiép chi dao mét sb cong vide nhu sau:

1. Chi dao cong tac phyc vu cic hdi nghi Ban Chap hanh, Ban Thudng
vu Tinh 0y, cic cudc giao ban va lam viée, cac hoat dong h'?mg ngay caa
Thuong tryc Tinh Uy, Vin phong Tinh ty. Dén tiép khach dén thim, 1am
vigc, lién hé cong tac véi Tinh iy va Vin phong Tinh uy.

2. Chi dao cong tac ké toan phuc vu hoat dong ctia cip uy tinh va ndi bd
Vin phong Tinh ty. Quyét dinh nhiing van dé vé tai chinh, tai san cta Vin
phong Tinh Gy theo phén cap.

3. Tham muu gxup Lanh dao Vin phong thue hién cac hoat dong cai
thién doi sdng, cac ché do, chinh sich déi véi can bg, cong chirc, ngudi lao
ddng Vian phong Tinh ty theo quy dinh.

4. Pugc du ciac hoi nghi ciia Tinh y; cac cudc hop, hdi nghj cua
Thuorng trwe Tinh dy khi Chanh Vin phong ty nhiém; ky cac van ban ¢6 lién
quan dén linh vyc cOng tac duogc glao va van ban do Thuong tryc Tinh Gy chi
dao duge Chanh Vian phong tty quyén.

5. Truc tlep chi dao ddi xe ciia Phong Quan tri.

6. Truc tiép chi dao hoat dong ciia Nha khach Tinh ¢y va Nha dn tap thé
theo quy dinh.
7. Truc tiép chi dao bao dam diéu kién co s& vat chat, phuong tién, trang

thiét bi cho hoat dong cua Thudng trie Tinh Gy va cha can bd, céng chirc
Vién phong Tinh 1y,

8. T chitc mua sim, quan Iy tai san cia Vin phong va khu vyc Tinh ty
theo chi dao clia Chanh Vin phong.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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9. Chi dao, theo ddi, kiém tra cong tic bao v§, phong, chbng chay nd,
phong ngira thién tai; phy trach cong tac trat tu, ndi vu trong khu vue Tinh by.
10. Theo ddi va gitr méi lién hé cdng tac véi cdc co quan ¢é lién quan
thudc Iinh vire phu trach; dang oy céac phuong: Hoa Lu, Péng Hoa Lu, Tay
Hoa Lu, Nam Hoa Lu.

11. Thue hién nhiém vu khic do Chanh Vin phong giao hoac Uy quyén.
VII Ddng chi Nguyén Thj Thanh Xuén, Phé Chanh Vin phong:

True tiép chi dao hoat dng linh vyre hanh chinh ciia phong Hanh chinh,
lwu trir va mot phin linh vye tong hop. Truc tiep chi dao mot sO cong Vvigc
nhu sau:

1. Phéi hop véi dong chi Phé Van phong phuy trach tdng hop vé cong tac
xdy dung dang, Mat trin t5 qudc, céc 0 chirc chinh tri - xa hdi, dy thao
chuong trinh ¢éng tdc nim va toan khéa ctia Tinh uy; chuong trinh cOng tac
thang, quy, nim cia Ban Thuong vu Tinh ay; Quy ché 1am viéc cta Tinh vy,
Ban Thudng vu, Thudng tryc Tinh uy; Béo cdo kidém didm, béo céo két qua
kiém diém hing nim ciia Ban Thuong vu Tinh dy (néu duoc giao). Xay dung
bao cdo thudng xuyén (thang, quy, 6 thang, 9 théng, nam) va dot xuit cua Tinh
ty, Ban Thuong vy, Thuong truc Tinh uy.

2. Ra soat, sira dbi, xdy dung, ban hanh cic quy ché, quy dinh cua co
quan; ddng thoi theo ddi, don dbc va kidm diém viéc thuc hién cic quy ché,
quy dinh do. Phéi hop, didu hoa hoat dong giira cic phong chuyén moén theo
chirc ning nhiém vu va quy ché 1am viéc cta co quan; ghi bién ban va du
thao vin ban két ludn cac cude hop cla tip thé 1anh dao Vin phong, cac hoi
nghi cta co quan Vin phong.

3. Quan ly td chitc b6 may, bién ché va thuc hién ché d9, chinh sach
d6i v&i can bd, cong chirc, nhan vién cia Van phong Tinh uy theo phén
cap; dé xuét viéc dao tao, bdi dudng, sir dung can bd theo quy dinh; quan
ly, bd sung hd so cdn bd, dang vién, bao hiém x3a hoi, bao hiém y té cua
cén bd, cong chire, nhan vién Van phong Tinh dy. Thuc hién cdng tac thi
dua, khen thudng, ky lvuét; nhén xét can bd, cong chirc, nhan vién cua co
quan hing nim. -

4. Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cdng tic cla co quan va lich
lam viéc ctia l&nh dao Vin phong; theo ddi, don dbc cac don vi lién quan thuc
hién cac chuong trinh, ké& hoach cdng tac ctia co' quan. Chi dao dinh ky bao céo
Chénh Vin phong tinh hinh thue hién chuong trinh cdng tac cha co quan, Cac
phong chuyén mon.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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5. Chuan bj bao c4o cOng tac thang, quy, ndm cia Vin phong Tinh uy;
xdy dung cac bdo cdo cong tic, viin ban phuc vu hoat dong ciia cap 1y va co
quan,

6. Cong tac vin thu, quan Iy con diu cia co quan; viéc giri vin ban, tai
liu qua mang; trién khai cac phin mém ung dung cong nghé thong tin trong
cong tac van thu, luu trit cla cic co quan, t& chirc dang, chp uy truc thudc,
Mt tréin TO qudc va céc td chire chinh tri - xa héi.

7. Duge du cic hdi nghi cta Tinh uy; cac cudc hop, hoi nghi cla
Thudng trye Tinh Gy khi Chénh Van phong uy nhiém; ky cac vin ban c¢6 lién
quan dén linh vuc cdng tac dugce giao va vin ban do Thudng truc Tinh uy chi
dao duge Chanh Van phong iy quyén.

8. Thure hién nhiém vy khac do Chéanh Vin phong giao hodc Gy quyén.

9. Theo di va gif méi lién hé cong téc véi céc co quan co lién quan thudc
linh vue phu trach; cac dang uy xa: Hai Héu, Hai Anh, Hai Tién, Hai Hung, Hai
An, Hai Quang, Hai Xuan, Hai Thinh, Xuin Trudng, Xuin Hung, Xuan Giang,
Xuén Hong, Pdng Thinh, Nghia Hung, Nghfa Son, Héng Phong, Quy Nhat,
Nghia Lam, Rang Pong.

VIIL Dong chi Nguyén Thj Thu Hudng, Phé Chanh Vin phong:

Truc tiép chi dao hoat dong linh vuc luwu trit cia phong Hanh chinh, luu
trit. Tryc tiép chi dao mot sé cOng viéc nhu sau:

1. Xay dung, ban hanh danh muc co quan, t& chirc thude nguén ndp luu
tai liéu va phé duyét danh muc tai liéu ndp luu vao lyu trix lich sir; hudng din
cac ¢o quan, t6 chirc thudc nguédn ndp luu tai lidu chuin bj tai liéu nép luu;
thu thép, chinh Iy, x4c dinh gi4 tri, théng ké, bao quan va td chire sty dung tai
liéu luu tri.

2. Quan ly Kho luvu tri¥ lich sir cua Dang & cép tinh. Quan ly, t6 chuc
khai thac ti li¢u Phong Luu trir Péng Cong san Viét Nam thude thdm quyén
thu thap cua luu trir lich st dang b tinh, bao gc‘?)m tai liéu luu trit cia céc co
quan, t chire dang tryc thude, Mit trin Té qudc tinh.

3. Kiém tra, huéng din nghiép vu cOng tic vin thu, luu trit cia cic co
quan, t& chirc tryc thudc theo quy dinh ctia phép luat vé luu trir, cac quy dinh
ciia Ban B thu va huéng din cua Vin phong Trung vong Dang.

4. Thu thép va quan 1y tai lidu luu trir ¢6 thoi han, bao quan vinh vidn
hinh thanh trong qua trinh hoat déng cia cdc co quan, td chirc dang truc
thude, Mit tran TH quéc tinh.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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5. Puge du cac hdi nghi cua Tinh Uy; cac cudc hop, héi nghi cua
Thudng trire Tinh ty khi Chanh Vin phong uy nhiém, ky céc vén ban ¢6 1ién
quan dén linh vire cdng tic dugce giao va van ban do Thudng trye Tinh Gy chi
dao duge Chanh Vian phong iy quyén.
6. Thuc hién nhiém vu khac do Chénh Vian phong giao hodc uy quyén.
7. Theo di va gitr mbi lién hé cong tac véi cac co quan co lién quan thuge
linh vuc phu trach; cdc dang uy xd: Minh Tan, Hién Khanh, Vu Ban, Lién
Minh, Nam Tryc, Nam Minh, Nam Pdng, Nam Ninh, Nam Hong, C6 L&, Ninh
Giang, Cat Thanh, Truc Ninh, Quang Hung, Minh Thai, Ninh Cudng; cac dang
Uy phudttg: Vi Khé, Thanh Nam, Hong Quang.

IX. Pong chi Trwong Xuén Hiéu, Ph6 Chanh Vin phong:

Truc tiép tham muu gitip Chanh Van phong trong ¢cong tac bién tap, téng
hop thudce linh virc quéc phong - an ninh; cai cach tu phap; ndi chinh; phong,
chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cyc; tiép dan, xtt ly don thu; cdng tac ton
gido. Trye tiép chi dao mot sb cong viéc nhu sau:

1. Gitip Chanh Vin phong phu trach cong tac tham muu, tbng hop, bién
tp soan thao c4c vin ban cua Tinh tty, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc
Tinh uy thudc céc linh vuyec: Quéc phong - An ninh; cai cach tu phép; ndi
chinh; phong, chéng tham nhiing, lang phi tiéu cuc; ton gido. Phu trich cdng
tac tiép déan, xir 1y ban du don, thu gui dén Tinh Gy. Gitp Thudng true Tinh
uy xu ly nhung don, thu ¢é ndi dung quan trong va chi dao theo ddi, don dbe
viéc giai quyét don, thu duge Thudng truc Tinh Gy giao. Tham gia va chi dao
chuyén vién theo d&i linh vuc don thu phdi hop véi co quan chirc ning trong
viée tiép cong dan tai Tru s& tiép dan cia tinh.

2. Td chic va don dde thuc hién cong tac dau tu, xdy dung mdi, sira
chita, niing cip cic cdng trinh 6 lién quan.

3. Puoc du cic hdi nghi cia Tinh Oy; cac cudc hop, héi nghi cua
Thudng trwe Tinh ty khi Chanh Van phong ity nhigém; ky céc van ban ¢6 lién
quan dén linh vuc cong tac dugc giao va viin ban do Thuodng tryc Tinh Gy chi
dao dugc Chanh Van phong uy quyén.

4, Thyc hién nhiém vu khac do Chanh Van phong giao hodc ay quyén.

5. Theo dai va giit mbi lién hé cdng tac véi cac dang ty: Quén sy tinh,
Céng an tinh; cac co quan ¢6 lién quan thudc linh vyre phu trach; dang Uy céac

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cAm
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phuong: Tam Diép, Yén Son, Trung Son, Yén Thing; dang ty cac xi: Nho
Quan, Gia Lam, Gia Tudng, Pha Son, Ctic Phuong, Phu Long, Thanh Son,
Quynh Luu, Gia Vién, Dai Hoang, Gia Hung, Gia Phong, Gia Van, Gia Tran.

Théng bao nay c6 hiéu lyuc thi hanh tir ngay 01/7/2025. Trong qua trinh
thyc hién, khi can thiét s& diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Noi nhén:
- Thudng tryce Tinh ty (dé béo c4o),
- Céc co quan chuyén trach tham muru, giup viéc Tinh 1y,
- Cdc 50, ban, nganh, MTTQ va céc tb chirc chinh trj -
xa hoi ¢ tinh,
- Bdo va Pai PT-TH tinh,
- Truong Chinh trj tinh,
- Dang Uy céc x4, phuong, dang ty tryc thude Tinh uy,
- Lanh dao Vin phong Tinh ty,
- Céc phong thudc Van phong Tinh uy,
- Luu Vin phong Tinh uy.

CHANH VAN PHONG

am Duy Hung

Tai liéu nay thudc sé& hiru clia cac co quan Bang. Viéc phat tan, stv dung trai phép bi nghiém cam






